
轉系(所)作業線上系統操作說明： 

(一) 學生申請：學生教務系統→「轉系申請作業/放棄轉系資格」。

(線上申請並印出紙本) 

 

1.由學生教務系統登入 

2.點選「轉系申請作業/放棄轉系資格」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.詳閱注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.轉入資料(下拉選單)  

 



5.完成申請並列印申請表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(二) 導師轉系輔導：教師教務系統→「導生轉系所輔導」。(紙本核

章並上線審查) 

 

1. 登入教師教務系統 

2. 點選「導生轉系所輔導」 



3. 依申請表資料進行審查 



4. 完成輔導紀錄並送出 

 

5.完成畫面 

 



(三) 轉出系所審查：教師教務系統→院長系主任專用系統→「轉系

所線上審查作業(轉出學系)」。(紙本核章並上線審查) 

 

1. 登入教師教務系統 

2.進入院長、系主任專區 

 



3. 點選「轉系所線上審查作業(轉出學系)」 

 

4. 依申請表資料進行審查 



5. 完成審查並送出 

 

6. 完成畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 



(四) 轉入系所審查：教師教務系統→院長系主任專用系統→「轉系

所線上審查作業(轉入學系)」。(紙本核章並上線審查) 

 

1.登入教師教務系統 

2.進入院長、系主任專區 

 



3. 點選「轉系所線上審查作業(轉入學系)」 

 

4. 依申請表資料進行審查 



5.逐一完成審查並送出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 完成畫面 

 

 

 


